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Procedura di segnalazione guasti-rischi-anomalie

Tutto il personale scolastico, docente, personale A.T.A., ¢ tenuto a segnalare qualsiasi guasto o
anomalia dovesse riscontrare negli ambienti scolastici, in particolar modo se questo puo avere
una ricaduta negativa ai fini della sicurezza nei luoghi di lavoro, utilizzando gli appositi moduli di

segnalazione.

PROCEDURA
1. I moduli di segnalazione saranno scaricabili dal sito internet della scuola;

2. 1moduli debitamente compilati in tutte le loro parti verranno restituiti per e-mail a:
aic86900x(@istruzione.it;

3. della segnalazione del guasto ne verra repentinamente informato il dirigente scolastico
0 1 suoi incaricati;

4. gli incaricati provvederanno alla verifica del guasto-anomalia-rischio segnalato al fine di
stabilirne la gravita’ e le modalita’ di eliminazione e/o riduzione;

5. valutata la gravita’ del guasto/rischio/anomalia si procedera rispettivamente e secondo
competenza ad:

- informare immediatamente I’'R.S.P.P.;
- - informare I’ufficio comunale edilizia scolastica o altri enti preposti;

- - affidare autonomamente la piccola manutenzione a ditte individuate dalla Scuola.

11 Dirigente scolastico
Massimo Valentino

Il documento ¢ firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005
S.m.i.


http://www.icsgiovannifalcone.edu.it
http://paic86900x@istruzione.it

MODULO UNICO SEGNALAZIONE RISCHI/ ANOMALIE/ GUASTI

QUALIFICA:.........coeovevieiionnneeneiseneeaeeveeenn. .DELL” " IC G. FALCONE” DI PALERMO, INDATA ..o
HA RISCONTRATO:

O NELL’EDIFICIO SCOLASTICO
ONELL’AULAN................ PIANO

IL SEGUENTE :

RISCHIO
DANNEGGIAMENTO
GUASTO
ANOMALIA

IMPIANTO ELETTRICO
IMPIANTO ANTINCENDIO
IMPIANTO IDRICO
ATTREZZATURA

ARREDI FISSI

ARREDI MOBILI

LOCALI

ALTRO

Breve Descrizione:
(Oltre La Descrizione Indicare Se Possibile Il Livello Di Pericolosita’ Del Guasto Alta —Media - Bassa)

Data: Firma:
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