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Circolare interna prot. n. 

 

A tutti/e i/le Docenti 

Al Personale A.T.A. 

 

Al Personale Docente e A.T.A.  

in mobilità/assegnazione/utilizzazione e/o neo immesso in ruolo  

 

Al sito web dell’Istituto 

I.C.S. “G. Falcone” 

Quartiere San Filippo Neri 

 

 e p.c. al DSGA 
Palermo 28 agosto 2024 

 

Oggetto: Presa di servizio Personale Docente e A.T.A. – A.S. 2024/2025. 

Si comunica che tutto il Personale Docente ed A.T.A. che dovrà prendere servizio presso codesta 

Istituzione Scolastica dal giorno 1° settembre 2024 (a seguito di immissione in ruolo, incarico 

annuale, trasferimento, assegnazione e/o utilizzazione provvisoria, ecc.), è tenuto a presentarsi lunedì 

2 settembre, presso la sede di via Marchese Pensabene 34, plesso Morvillo, per formalizzare la presa 

di servizio secondo il seguente orario:  

- Personale A.T.A. > ore 08.00  

- Personale Docente > ore 09.00  

Nel caso di cattedra orario, bisogna prendere servizio nella scuola che gestisce la titolarità (o con il 

maggior numero di ore), successivamente, e compatibilmente con gli impegni previsti in detta scuola, 

bisogna recarsi nella scuola di completamento per sottoscrivere la documentazione di rito e 

concordare gli impegni per le attività propedeutiche all’avvio dell’anno scolastico. In caso di 

impedimento motivato è necessario informare la scrivente istituzione scolastica dell’avvenuta presa 

di servizio inviando una mail all’indirizzo paic86900x@istruzione.it.  

Il personale legittimamente impedito a prendere servizio (ad es. in caso di maternità) è tenuto a 

comunicare l’accettazione della nomina, sia a tempo determinato che indeterminato, contattando gli 

uffici di segreteria e inviando comunicazione formale agli indirizzi di posta elettronica PEO/PEC 

http://www.icsgiovannifalcone.edu.it/
mailto:paic86900x@istruzione.it




della scuola. 

A titolo esemplificativo e non esaustivo si riportano i casi in cui è necessario recarsi a scuola per la 

presa di servizio: 

• docenti neo-immessi in ruolo da GaE e GM a.s. 2024/25 (ivi compresi gli assunti al 31/08 

da GM scuola secondaria concorso PNRR 2023 non abilitati, i quali sono assunti dapprima 

a tempo determinato e, solo dopo il conseguimento dell’abilitazione, sono immessi in ruolo); 

• assunti al 31/08 da GPS sostegno prima fascia a.s. 2024/25 (anche tramite mini call veloce); 

• assunti al 31/08 da concorso straordinario bis a.s. 2024/25; 

• docenti assunti al 31/08 nell’a.s. 23/24 da GPS sostegno prima fascia/elenchi aggiuntivi e 

immessi in ruolo nel 24/25 con decorrenza dall’a.s. di assunzione a tempo determinato, i quali 

devono sottoscrivere il contratto a tempo indeterminato; 

• docenti assunti al 31/08 nell’a.s. 23/24 (o 2022/23, in caso di rinvio dell’anno di prova) da 

concorso straordinario bis, che devono firmare il contratto a tempo indeterminato; 

• docenti assunti da precedenti procedure straordinarie (a.s. 2021/22 da GPS posto comune 

e sostegno e a.s. 2022/23 da GPS sostegno) che devono firmare il contratto a tempo 

indeterminato (si tratta soltanto di coloro i quali hanno rinviato l’anno di prova, senza il 

superamento del quale – oltre che della prova disciplinare – non potevano essere immessi in 

ruolo); 

• docenti assunti al 31/08 da GPS sostegno prima fascia e concorso straordinario bis nel 

2023/24 (o precedenti), che hanno rinviato l’anno di prova al 2024/25 (dovranno infatti 

sottoscrivere un nuovo contratto a tempo determinato); 

• docenti che hanno ottenuto l’utilizzazione o l’assegnazione provvisoria per l’a.s. 2024/25; 

• docenti che, nel 2023/24, hanno ottenuto l’utilizzazione o l’assegnazione provvisoria e nel 

2024/25 ritornano nella scuola di titolarità; 

• docenti che, nel 2023/24, hanno svolto una supplenza ai sensi dell’art. 36 del CCNL 2007 

(sostituito dal 2024/25 dall’art. 47 del CCNL 19/21) e nel 2024/25 ritornano nella scuola di 

titolarità; 

• docenti che ottengono una supplenza a.s. 2024/25, ai sensi del succitato art. 47 del CCNL 

2019/21; 

• docenti precari che ottengono una supplenza da GaE/GPS (o da GI in caso di esaurimento 

delle GPS) al 30 giugno o al 31 agosto; 

• docenti che rientrano da un congedo (ad. esempio congedo straordinario per dottorato di 

ricerca) o un’aspettativa (ad esempio aspettativa per motivi di famiglia); 

• tutti gli altri casi previsti dalla norma. 



Si evidenzia che anche il personale ATA che si trovi per analogia in uno dei suddetti casi è tenuto a 

recarsi a scuola il giorno 2 settembre per la presa di servizio. 

 

Il suddetto personale, dopo aver espletato tutte le formalità di rito presso l’Ufficio di Segreteria 

dell’Istituto, sarà ricevuto dal Dirigente Scolastico.  

Per tutti gli altri docenti sussiste l’obbligo di prendere servizio il giorno del primo Collegio 

Docenti, che avrà luogo martedì 03 settembre 2024 alle ore 10.00.  

     Il Dirigente scolastico 
       Massimo Valentino 

             Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. 


